Richtlijnen voor auteurs

(versie december 2011)

1. Kopij en illustraties worden in enkelvoud ingezonden.

2. De tekst dient digitaal te worden aangeleverd als tekstbestand in
het formaat van tekstverwerkingsprogramma ‘MS Word’. Digitale af-
beeldingen dienen niet in het tekstbestand te worden opgenomen,
maar in aparte bestanden geplaatst te worden (zie verder onder
punt 7).

3. De ingediende kopij moet in de Nederlandse taal geschreven zijn.
Plaats het paginanummer in de rechter bovenhoek van elke pagina.
Artikelen en casuistische mededelingen dienen in het algemeen
de volgende structuur te hebben: Titel, Samenvatting, Inleiding
(zonder koptitel), (Patiénten en) Methode, Resultaten, Discussie,
Abstract, Literatuur, waarbij elk onderdeel op een nieuwe pagina
begint. Onder ‘Abstract’ dient een letterlijke vertaling van de sa-
menvatting in het Engels te worden weergegeven.

Er wordt een maximum gesteld aan het aantal woorden per
ingediend manuscript. De auteur kan dit aantal o.a. controleren in
het tekstverwerkingsprogramma.

Voor casuistische mededelingen dienen maximaal 1500 woorden
te worden gebruikt, voor oorspronkelijke artikelen maximaal 3000
woorden, voor proefschrift- en boekbesprekingen maximaal 750
woorden en voor Nederlands onderzoek in internationale tijdschrif-
ten maximaal 750 woorden.

In de tekst dient telkens een zelfde lettertype en formaat te worden
gehanteerd en géén gebruik te worden gemaakt van vet of cursief
gedrukte letters. Alle tekst, inclusief koptitels, moet steeds aan de
linkerzijde van de tekstkolom via een ingestelde kantlijn beginnen.
Gebruik voor tabellen en onderschriften van figuren of illustraties
afzonderlijke pagina’s. Tabellen, figuren en illustraties worden
genummerd in de volgorde waarin zij in de tekst voorkomen.

Naam en (compleet) adres vermelden van de correspondentieau-
teur. Van de overige auteurs dienen titulatuur en naam, functie en
instituut vermeld te worden.

4. Voor de spelling van de Nederlandse taal wordt de voorkeur-
spelling volgens de Woordenlijst van de Nederlandse Taal, het
zogenaamde ‘groene boekje’ gevolgd. De redactie behoudt zich
het recht voor zonodig veranderingen in woordgebruik, zinsbouw,
spelling en indeling aan te brengen. Essenti€le veranderingen ge-
schieden uiteraard in overleg met de auteur.

5. Naar literatuur wordt verwezen met een nummer in superscript
dat geplaatst wordt na het leesteken aan het einde van de des-
betreffende zin. De nummering verloopt in de volgorde waarin de
referenties in de tekst worden vermeld.

6. De literatuurlijst dient te worden gerangschikt naar het nummer
van de verwijsnoot. Maak daarbij geen gebruik van de automatische
nummering van het tekstverwerkingsprogramma. Elk nummer krijgt
een nieuwe regel; nummer, namen en voorletters van alle auteurs
(alleen de eerste 6 noemen, daarna et al.); volledige titel van de
publicatie; de naam van het tijdschrift in de standaardafkorting
volgens de Index Medicus; jaartal; deelnummer: eerste en laatste
bladzijde.

Volg onderstaande voorbeelden voor:

een tijdschrift (A), een boek (B), een hoofdstuk uit een boek onder
redactie (C).
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7. Wanneer figuren worden meegezonden, dienen deze de vorm van
digitale afbeeldingen te hebben in het ‘TIFF’-bestandsformaat met
een minimale resolutie van 300 dots-per-inch (dpi) bij een minimum
figuurbreedte van 20 cm. ledere figuur dient in een apart figuurbe-
stand aangeleverd te worden.

Op microfoto’s moet een lijnstuk met schaalverdeling worden aan-
gebracht, waardoor de ware grootte van het object is af te lezen.
Bij letters en tekens in de figuren dient rekening gehouden te
worden met verkleining: gewoonlijk verkleint men de figuren naar
de breedte van een kolom. Elke figuur dient een onderschrift te
krijgen. Alle onderschriften moeten op een afzonderlijke pagina
worden verzameld.

ledere tabel moet worden samengesteld zonder lijnen of hokjes
en dient derhalve uitsluitend tekst of cijfermateriaal te bevatten,
al of niet in kolommen. Maak dus geen gebruik van de tabelfunc-
tie van het tekstverwerkingsprogramma, maar scheid kolommen
door middel van een enkele druk op de ‘TAB’-toets. Daarbij moet
telkens een zelfde lettertype en formaat worden gehanteerd en
géén gebruik worden gemaakt van cursief of vet gedrukte letters.
Aan elke tabel dient een eigen pagina en een opschrift te worden
gegeven.

8. Kopij en illustraties worden digitaal aangeleverd via de “Online
Manuscripten Service” op de website www.ntv-orthopaedie.
nl. Onder de knop “Inloggen OMS” kunt u inloggen op de server.
Inloggen is alleen mogelijk voor auteurs, reviewers en redactie.
Uw inloggegevens kunt u verkrijgen door met de link “email” een
bericht te sturen met een abstract van uw manuscript. U ontvangt
daarna uw inloggegevens, waarmee u toegang heeft tot de Online
Manuscripten Service.

9. Door het aanbieden van kopij verklaart de inzender dat het ma-
nuscript ook niet aan een ander tijdschrift wordt aangeboden, dat
de als auteurs genoemde personen instemmen met hun vermelding
als zodanig en dat de auteurs ermee instemmen dat de redactie de
kopij ter beoordeling voorlegt aan haar adviseurs. In een begelei-
dend schrijven dient de inzender ook te verklaren, dat indien de
kopij in het Nederlands Tijdschrift voor Orthopaedie wordt gepubli-
ceerd, de inzender alle rechten van bedoelde kopij met betrekking
tot verveelvoudiging en/of openbaarmaking door middel van druk,
fotokopie, microfilm of op welke andere wijze dan ook overdraagt
aan de Nederlandse Orthopaedische Vereniging.

10. Toestemming van de auteur(s) en de uitgever is vereist voor het
gebruik van eerder gepubliceerd materiaal en dient het manuscript
te vergezellen bij de aanbieding voor publicatie.

Manuscripten die betrekking hebben op onderzoek bij (proef)
personen worden slechts geaccepteerd op voorwaarde dat in de
tekst vermeld staat dat de studie is goedgekeurd door de Medische
Ethische Commissie van de instelling, waar het onderzoek heeft
plaatsgevonden.

Manuscripten die betrekking hebben op onderzoek bij proefdieren
worden slechts geaccepteerd op voorwaarde dat in de tekst vermeld
staat dat de studie is goedgekeurd door de Dier Experimenten Com-
missie van de instelling, waar het onderzoek heeft plaatsgevonden.



